MUNICIPALIDAD DE ALMOLOM
'QUETZALTENANGO

Reglamento de Vidticos de la Municipalidad de Almolon;

El Infrascrito Secretario Municipal de la Municipal
Almolonga, departamento de Quetzaltenango, certifica te
vista el 1libro de Actas No. '1-97 de Sesiones de la H
Corporacién Municipal, en el gque se encuentra el Punto
del Acta numero 004-97 de fecha 16-05-97 que pice:

TERCERO: E1 Alcalde Municipal hizo del conocimiento
Honorable Carpora;ibn Municipal, sobre la necesidad que e
la aprobacitdn del Reglamento de Vidticos de la Municip
después de discutir ampliamente sobre el asunto. La H
Corporacién Municipal, ACUERDA: Emitir el Reglamento de
de la Municipalidad de Almolonga, departamento de Quetzal
que gueda asi: Articule 1. Los gastos de vidticos,  comp
asignacién destinada para pago de hospedaje y .alime
Articulo 2. Diros Bastos: <son los que se ocasionan
cumplimiento de las comisiones oficiales, por concepto de
de personas, transporte de equipo. alquiler de
combustible, lubricante .y cualquier otro: gasto efect
cumplimiento de las ‘comisiones por parte de los trabaja
funcionarios municipales. Articulo : X. Se autoriza el
vidticos a los trabajadores y funcionarios municipales, a
se les encomiende en forma escrita la realizacién de co
oficiales fuera del lugar en que permanentemente desemp
labores, con =21 visto bueno del Alcalde Municipal. La T
Municipal ‘elaborard los formularios: Vidtico Anticipo,
Liquidacién v ViAdtico Constancia, ‘que serviran
realizacién de la comisiones. Articulo 4. Cuando el trans
la persona se efectie en vphiculo de la Municipalidad,
deberd proporcionar los fondos para combustible de con
con numero de cilindros del vehiculo a utilizar y kilé
recorrer de acuerdo a la distancia registrada por la D
'gengral de Caminos de la cual el Tesorero Municipal debe
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pleno conocimiento. En la liguidacion debera exigirse facturas de
los gastos efectuados de acuerdo al articulo 2 de este
reglamento. En caso el transporte se efectie en vehiculo ajeno,
la Municipalidad cubrird el costo de ese servicio. Las facturas

deberAdn obtenerse a nombre de la Tesoreria Municipal de
Almolonga. Articulo 5. Las personas nombradas para efectuar
comisiones deberan 1llevar el - formulario Vidtico anticipo

proporcionado por la Tesoreria Municipal, que deberd ser firmado
y sellado por el funcionario o empleado de la dependencia estatal
o institucién que visiten, con motivo de la comisidn para
comprobar que 1la misma se efectio. Articulo &. Terminada - la
comisién deberdn presentar a la Tesoreria Municipal, dentro de
los cinco dias hdbiles siguientes, la liquidacidén de los viaticos
y otros gastos, presentando las facturas y el formulario Vidtico
Constancia, de lo contrario no podrd autorizarse otro anticipo de
ViAticos para efectuar otra comisién. Articulo 7. El Viatico para
pago de Hospedaje y Alimentacidn, debe sujetarse a la siguiente
tabla.

ELASE | GRUFO "A" GRUPD "B
Primera Q.150.00 G.110.00
Segunda Q.140.00 Q.100.00
Tercera Q.130.00 Q. 90.00

FRIMERA CLASE: Alcalde y Miembros de la Corporacién
c~~lNDA CLASE: Secretario y Tesorero Municipal
ERA CLASE: Los demds trabajadores municipal®s ~

v S0 vaAr La capital de Guatemala

GRUFD "B* Los departamentos. y» sus Municipios. Fuertos v
atros lugares de la Republica de Guatemala.

Articule B. Cuando en la comisién se utilice menos de

veinticuatro horas, los vidticos se reconocerdn de conformidad

con 1los siguientes porcentajes: Desayuno quince por ciento (15%4),
Almuerzo veinticincao por ciento (257) Cena veinticinco por
cientoc (25%) y Hospedaje el treinta y cinco por ciento (35%Z). .La
liquidacion de los vi&ticos y otros gastos deberd llevar el visto
bueno del Alcalde Municipal. Articulo 9. Los gastos que no se
comprueben por medio de facturas, pueden liguidarse por medioc de
planillas ~ fiacturas especiales, con el visto bueno del alcalde
Municipal. Articule 10. A Las personas que sean nombradas en
forma permanente se les proporcionara el setenta vy cinco por
ciento {75%) de viAticos de lo establecido en el articulo 7 de
este reglamento. * Articulo 11. Cuando por causas de fuerza mayor,
Ja persona que desempela la comisién permanece fuera de la sede
de sus labores por m&s tiempo que el previsto, deber& comunicarlo

de inmediato al Alcalde Municipal, para que sean pagades los
sidticos adicionales. siempre ‘gue presente la constancia
correspendiente. Articulo 12. El dinero recibido, no utilizado

segun comprobantes o facturas, deberd reintegrarse & la Tesoreria
Municipsl al momento de presentar la liquidacién correspondiente,
4k la cual le gquedard copia la interesado firmada vy sellada por
el Tesorero. Articulo 1T La comisiones deberdn ser desemperadas
por la persona nombrada. Articulo (4. Los Gastos de Viaticos vy
Otrcs Gastos, se aplicarén de conformidad con las necesidades de
1a Municipalidad 'y de . acuerdo al presupuesto municipal. Articulo
18 Los Bastos de Viaticos y Otros Gastos para comisiones en el
Exterior, seran aprocbados por {a Cprporacién Municipal, de
conformidad con la equivalencia de la Moneda Nacional. con la
monesda del pais correspondiente. Articulo 1&. Los casos no
contemplados en este reglamento serdn resueltos pgr la
Corporacién “Municipal. Articulo L7 el presente Reglamento
~ntrar& en vigor, el Dia siguiente de su publicacidén en el Diario
.cial.

No habiendo mas que .hacer constar, se da por terminada la sesidn
en el mismo lugy y fecha. Jamos fé (fs. ilegibles).

Ra remibir
ficacién,
verl

donde corresponde, se extiende la presente
Almolorga departamento de Quetzaltenango, a los
mes de mayo de mil novecientos noventa y siete.

GONZALEZ FASCUAL PACIAND MACHIC SIGUINA



' MUNICIPALIDAD DE ALMOLONGA,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO

ACTA No. 12-2010 PUNTO CUARTO

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE. ALMOLONGA,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO. CERTIFICA: Haber tenido a la vista el libro de Actas de
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias No. 27, en el cual se encuentra inscrito el punto cuarto del Acta No. 12-
2010, de Sesion Pablica Ordinaria, que celebr6 el Concejo Municipal, del municipio de Almolonga, departamento
de Quetzaltenango, el dfa, dieciocho de marzo del afio dos mil diez, que copiado literalmente dice: CUARTO: El
Concejo Municipal; Considerando: Que en el punto tercero del acta némero: cero cuatro guién noventa y siete, de
fecha dieciséis de mayo de mil novecientos noventa y siete, se aprobé el Reglamento de Vidticos de la
Municipalidad de Almolonga, Departamento de Quetzaltenango, publicado en el Diario de Centro América, el dos
de julio de mil novecientos noventa y siete. Considerando: Que el mismo no se ajusta a la realidad econdmica
actual de nuestro pais, por lo que, se hace necesario efectuarle las Modificaciones necesarias, en los articulos
siguientes: Se reforma el Articulo 7, el cual queda asf: El vidtico para pago de, Alimentacion, Hospedaje y
Transporte, debe ajustarse a la siguiente tabla.

CLASE GRUPQ “A” GRUPO “B”
Primera Q. 2,000.00 Q. 1,500.00
Segunda Q. 1,500.00 Q. 110000
Tercera Q. 70000 Q. 30000

PRIMERA CLASE: Alcalde y miembros del Concejo Municipal,

SEGUND CLASE:  Secretario y Tesorero Municipal; Coordinador de la Oficina Municipal de Planificacion,
0.M.P.

TERCERA CLASE: Los demds trabajadores municipales.

GRUPO “A” La ciudad capital de Guatemala; Peten; Altay Baja Verapaz; Puerto Barrios.

GRUPO “B” Los departamentos y sus municipios, puertos y otros lugares de la Reptblica de Guatemala. Se
reforma el Articulo 9, el cual queda asi: Los gastos que no se comprueben por medio de facturas, pueden liquidarse
por medio de planillas; facturas especiales o recibos elaborados por la Tesoreria Municipal, con ¢l visto bueno del
Alcalde y Comisién de Hacienda Municipal, Por lo tanto, ¢] Concejo Municipal, después del anilisis y deliberacion
respectivos y basados en los articulos: 3, 9, 33, 35 incisos g, i, p, z, 107, del Decreto Legislativo 12-2002;
Unénimemente ACUERDA: I) Aprobar las Modificaciones al Reglamento de Vidticos de la municipalidad de
Almolonga, departamento de Quetzaltmmngo descritas anteriormente. IT) Certifiquese copia del presente, para los
efectos legales, el cual entra en vigencia un dia después de su publicacién en el Diario de Centro América. (Fs)
llegible Alcalde Mugtcipal. Felipe Siquing Sanchez. Gaspar Quim Poz Gabriel M. S.- Tres ﬁrmas ilegibles‘-
Secretario Municipal| Jlegi 5

firmo la presente, ¢

(107194-2)-8-abril
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VENTA DE DIARIOS SUELTOSI:]
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TIMBRE DE PRENSA - 08 Q
OTROS (esrEciFiQUE; D
TOTAL EN LETRAS: Q.
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CHEQUE 4 DIA MES ARO
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FECHA No- OPERACION IMPORTE Q.

FIRMA DEL INTERESADO O REPRESENTANTE

indispensable Ia fimna del enterante (interesa, del Codigo Fiscal

FIRMA'Y SELLO DEL

VER INSTRUCCIONES

ESTE RECIBO ES VALIDO UNICAMENTE P
Y FIRMADO POR EL CAJERO QUIEN DE

EL IMPORTE CERTIFICADO POR AQUNWHEGESTRADQRAYNLSELLADO
A FECHARLO. CUALQUIER ANOMALIA COMUNICARLO A LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

ORIGINAL: PARA ENTERANTE (Blanco). DUPLICADO: PARA RENDIR A LA CONTRALORIA (Rosado). TRIPLICADO: PARA DIRECCION

FINANCIERA (Celeste)

CUADRUPLICADO: PARA ADMINISTRACION Y/O CONTROL INTERNO (Amarillo)
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